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Vorstellung zu Office 365 aus Schülersicht
Simon Kerzel (Q1) auf dem YouTube-Kanal des AJG
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https://www.youtube.com/watch?v=SMb_8VQunaU




Anleitung zur Anmeldung bei
MNSPro Cloud?
Schri& 1:
Öffnen Sie Ihren Internetbrowser mit
einem Doppelklick. 
Die bisherige Nutzung von MNSPro
Cloud hat gezeigt, dass sich der 
Internebrowser Google Chrome hierfür
am besten eignet, um etwaige Probleme
bei der Anwendung zu vermeiden.
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Schri& 2:
Geben Sie in die Adressleiste die 
nachfolgende Internetadresse ein: 
portal.mnspro.cloud
Drücken Sie die Enter-Taste und 
gehen Sie zum nächsten SchriG 
über.

Wich%g: Wenn Sie die zuvor genannte 
Internetadresse in die Suchleiste des Google 
Chrome-Internetbrowsers eingeben, gelangen
Sie u. U. nicht zum Anmeldebildschirm von 
MNSPro Cloud.
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vorname.nachname@agn.bistum365.de

Schri& 3: Nun wird Ihnen der Anmeldebildschirm
von MNSPro Cloud aufgezeigt. Geben Sie biGe die
Zugangsdaten Ihres Kindes in der üblichen Weise ein,
d.h.:

vorname.nachname@agn.bistum365.de

Drücken Sie anschließend die Enter-Taste, um zum
nachfolgenden SchriG zu gelangen.

Wich%g: Alle relevanten Anmeldedaten wurden Ihnen 
bzw. den Schüler/innen bereits per Mail zur 
Verfügung gestellt.
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Schri& 4: Geben Sie nun das individuelle Kennwort
Ihres Kindes in das nachfolgende KennworSeld ein.
Drücken Sie auch hier wieder die Enter-Taste.
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Hinweisbildschirm von MNSPro Cloud

Schri& 5: Nun gelangen Sie bei korrekter Eingabe
der notwendigen Anmeldedaten zum Hinweisbildschirm
von MNSPro Cloud.
Setzen Sie einen Haken bei „Diese Meldung nicht
mehr anzeigen“ und klicken Sie die SchalSläche
„Nein“.
Um einen Datenmissbrauch zu vermeiden, sollten
Sie keinesfalls zulassen, dass Sie permanent bei
MNSPro Cloud angemeldet sind.

Wich%g: Auch der Internetbrowser Google Chrome wird Sie fragen,
ob die eingegebenen Anmeldedaten abgespeichert werden sollen,
um einen schnelleren Zugang zu MNSPro Cloud zu ermöglichen. Verneinen Sie auch
diese Frage, indem Sie auf die SchalGläche „Nie“ klicken.
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Schri& 6: Dashboard von MNSPro cloud
Oberfläche (Dashboard) von MNSPro Cloud

Die Kachel „Meine Kurse“

Sie gelangen nun zur Oberfläche von 
MNSPro Cloud, welche auch Dashboard 
genannt wird.
Hier finden Sie alle relevanten Anwen-
dungen der MNSPro Cloud.
Unter der Kachel „Meine Kurse“ liegen 
alle Fächer/Kurse Ihres Kindes. In den 
jeweiligen Fächern/Kursen werden Sie 
auch in Zukun_ relevantes Unterrichts-
material finden.
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Schritt 6: Dashboard von MNSPro cloud

Apps zum Download
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Hier: Installa;on des gesamten Office Pakets

Apps zum Download

Empfehlung: Laden Sie für Ihr Kind das ganze 
Office-Paket mit Word, PowerPoint Excel und 
OneDrive auf den Rechner, das iPad bzw. Tablet.
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Installa'on von TEAMS als
wich'gste App 
Die von Beginn an wichtigste App ist aber
die TEAMS-App, da Ihr Kind hier

• der Videokonferenz beitreten kann
• die Aufgaben für das jeweilige Fach findet

und diese hier auch ggf. abgeben kann
• i.d.R. und während der Distanz die 

benötigten Dateien abgelegt werden

• im Chat mit dem Lehrer kommuniziert
werden kann
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Wichtig: Nur wenn Ihr Kind in 
jeder dieser Apps mit der agn-
Adresse angemeldet
ist, werden die Dateien, 
Dokumente, Aufgaben
etc. dem schulischen Konto
des Kindes zugeordnet/ 
bewegt sich Ihr Kind in der 
geschützten Schulumgebung. 

Dies gilt auch dann, wenn auf dem Rechner bereits ein privates Office-Paket  installiert wurde. 
In diesem Fall kann zwischen dem schulischen und dem privaten Konto in der App ohne 
Probleme hin und her gewechselt werden. 
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Schri& 7: Nach der Installa.on 
aller Apps loggen Sie sich bei 
MNSPro cloud einfach aus. Klicken 
Sie dazu den kleinen Pfeil neben 
dem Namen Ihres Kindes an. Es 
öffnet sich ein Auswahlfenster 
(Dropdown-Menü), welches die 
Logout-SchalJläche freigibt. Klicken
Sie nun diese SchalJläche doppelt 
an. Nun ist Ihr Kind ausgeloggt.
Damit Sie sich wieder bei MNSPro
Cloud anmelden können, befolgen 
Sie die vorherigen SchriNe.

Doppelklick zum Abmelden
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Kurzvorstellung 
Teams
Teams.microso+.com
Über diese Adresse kommt der 
Benutzer auch im Browser direkt zur 
eigenen Teams-Oberfläche, wenn 
man nicht über die Teams-App gehen 
will, oder es vielleicht einmal hakt.
- Dies gilt auch z.B. für OneDrive über 
onedrive.live.com
- oder ganz allgemein über:
h1ps://www.office.com/
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Kurzvorstellung Teams
Live möchten wir nun aus der Perspek2ve eines Schülerkontos den AuRau und die Funk2on 
von Teams im Überblick zeigen:

Teams aus Schülersicht: Testkonto
• Allgemeine Übersicht: alles im Blick, was in der Schulumgebung für mich relevant ist: 

• Alles an einem Ort zusammen: Ich-Leiste: allgemeine AkGvitäten, Chat, 

• Anpassung der Ich-Leiste  
• auf dem PC (meist links)
• am Tablet (unten)
• Symbol in die Bedienung ziehen (über die 3-Punkte, neu anordnen)
• Empfehlung: Ich Leiste aus Teams, Dateien, Aufgabe, Kalender 

• Teams – also Klassen und Kurse - sind automa2sch bereits von der Schule und MNSPro Cloud eingerichtet
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Kurzvorstellung Teams

Vorstellung der Registerkarten oben:

Beiträge – Dateien – KlassennoSzbuch – Aufgaben 
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z.B.: Teams aus Schülersicht | Crashkurs MS Teams |
Phil Stangl:

h,ps://www.youtube.com/watch?v=4B0EDunFeZE
Oder auch: Kurt Söser (teilweise sehr ausführlich)

Weitere, auf das AJG angepasste Videos sind für den 
schulischen YouTube Kanal geplant. Hinweise zur 
Veröffentlichung erreichen Sie über die Webseite und die 
sozialen Medien des AJG.

YouTube: Hilfreiche Videolinks von den Experten
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Ausblick: OneNote

• im Browser erreichbar über: onenote.com

• ermöglicht eine papierlose Schule

• der/die Schüler/in kann immer auf das zur Verfügung gestellte 
Material lückenlos zugreifen

• Die Verwendung des Pens mit dem iPads als Ersatz des 
Collegeblocks

• nah dem Vertrauten (von der Hand in den Kopf)  
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Google Chrome-Logo sowie die benannten MicrosoT Logos:
Vgl.
hUps://upload.wikimedia.org/

Startseite Google Chrome: 
hUps://de.wikipedia.org/wiki/Google_Chrome#/media/Datei:Google_Chrome_
75_screenshot.png
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